
LIITE 1 Henkilötietojen käsittelyn vastuut ja roolit Rovaniemen kaupungissa (Rovaniemen kaupungin tietoturva- ja tietosuojapolitiikka)

EU yleisen tietosuoja-asetuksen 679/2016  mukainen henkilötietojen käsittelyn vastuut ja tehtävät

Vastuut ja tehtävät 
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Rekisterinpitäjätaso

Nimeää rekisterinpitäjät, mikäli hallintosäännössä ei ole määrätty rekisterinpitäjää x

Määrittelee koko kaupunkia koskevat tehtävät ja vastuut, organisoi, suunnittelee, koordinoi ja ohjeistaa henkilötietojen 

käsittelyn järjestämisen koko kaupunkia koskevissa asioissa x

Vahvistaa yleiset tietosuojaa koskevat periaatteet ja koko kaupunkia koskevat yleiset periaattelliset toimintaohjeet, jotka 

sisältävät myös tietoturvan ja tietosuojan koulutuksen järjestämisperiaatteet. Hyväksyy tietoturva- ja tietosuojapolitiikan 

sekä keskeiset tietoturvaa ja tietosuojaa koskevat periaatteet x

Nimeää rekisterin ja henkilötietojen käsittelyn vastuuhenkilön omalla toimialallaan x

Varmistaa henkilötietojen käsittelyn periaatteiden (TsA 5 art) ja lainmukaisuuden toteutumisen (TsA 6 art) x

Hyväksyy kaupunginhallituksen päättämien tietoturvan ja tietosuojan keskeisten peruaatteiden pohjalta omaa sektoriaan 

koskevat tietosuojan ja tietoturvan keskeiset periaatteet sekä täydentävät erityismääräykset x

Huolehtii henkilörekistereiden säilyttämisestä, arkistoinnista ja hävittämisestä myös osana kunnan arkistotointa x x

Varmistaa ostopalveluissa sopimuksentekomenettelyt rekisterinpitäjän lukuun toimivien henkilötietojen käsittelijöiden 

toimivallan ja vastuut sekä vahvistaa tarvittavat toimintamallit ja ohjeet (TsA 28 art ) x

Määrittelee toiminnassaan tarpeelliset eri tehtävissä muodostuvat henkilörekisterit x

Suunnittelee henkilötietojen käsittelytoimet koko tiedon elinkaaren ajaksi x

Vastaa oman vastuualueen tietosuojan osoitusvelvollisuudesta ja dokumentoinnista x

Hyväksyy omaa sektoriaan koskevat ohjeet henkilötietojen käsittelyyn x

Analysoi, kirjaa muistiin ja kuvaa rekisterinpitäjän tehtävien hoitoon liittyvät henkilötietojen käsittelyt ja niihin liittyvät 

vastuut, toimivallat ja menettelyt x ,

Varmistaa henkilötietojen käsittelijöiden (oma ja ostopalvelut) tietosuojaohjeista ja perehdytyksestä x

Huolehtii rekisteröityjen oikeuksien toteutumisesta, erityisesti tarkastus-, tiedonkorjaus- ja kielto-oikeuden toteuttamisesta x

Vastaa tietosuojan riskienhallinnasta ja vaikutustenarvioinneista sekä tietosuoja- ja tietoturva-arvioinneista x

Ilmoittaa oikeuksien toteuttamisen kieltäytymisen syyt ja informoi oikeudesta tehdä valitus tietosuojavaltuutetulle tai 

käyttää muita oikeussuojatoimia (TsA 12 art 1-5) x

Huolehtii tietosuojaselosteiden laatimisesta ja rekisteröidyn informoinnista (TsA 30 art ) x

Huolehtii mahdollisesti tarvittavien viranomaisilmoitusten tekemisestä:

* tietosuojavaltuutetun toimisto x o o

* rekisteröidyt x o o

* liikenne- ja viestintävirasto x o o

* rikosilmoitus x o o



Vastuut ja tehtävät 
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Rekisterinpitäjätaso

Vastaa siitä, että ulkoisten palveluiden sopimuksessa määritellään palveluntuottajan tietosuojasta vastaava henkilö x o o

Seuraa ja valvoo henkilötietojen käsittelyä x o x

Selvittää tietosuojaa koskevat valitukset ja pyynnöt x o

Vastaa tiedoista joita syntyy eli rekisterin sisällön oikeellisuudesta (tietojen laatu, tarpeellisuus ja virheettömyys) x x

Vastaa tehtäväkohtaisten käyttöoikeuksien ja käyttäjäryhmien hallinnasta (tietojen suojaaminen) x o o

Koko kaupunkitaso

Koordinoi kaupungin tietoturva- ja tietosuojatyöryhmän toimintaa o x

Raportoi kaupungin johtoryhmälle ja organisaation johdolle tietosuojan ja tietoturvallisuuden tilasta ja kehittämistarpeista x x

Raportoi tietosuoja-asioista toimialan johtoryhmälle x x

Ylläpitää yhteistyötä toimialojen tietosuojan ja tietoturvan yhdyshenkilöiden kanssa x x

Huolehtii ja seuraa osaltaan tietoturvan ja tietosuojan koulutuksen toteutumista x o o

Organisoi muun tietosuoja ja tietoturvakoulutuksen suunnitelmien mukaisesti x x

Huolehtii tietoturva- ja tietosuoja koulutusympäristön käyttöönoton jalkauttamisesta ja tukee toimialoja koulutusta 

toteutettaessa

x x x

Toteuttaa valvontasuunnitelman mukaisia tarkastuksia yhteistyössä sovellusten pääkäyttäjien kanssa x x

Koordinoi ja seuraa tietosuojan ja tietoturvallisuuden toteutumista sekä kehittää ja lisää tietosuoja- ja tietoturvatietoisuutta 

edustamallaan alueella o o x x

Selitykset: x = ensisijainen toimija/vastuu, o=yhteistyössä/avustaa

Ohjaava lainsäädäntö:

Eu:n yleinen tietosuoja-asetus 679/2016 24 § 

Tietosuojalaki 1050/2018 
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